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3 Reglamento para la Gestion de recursos Financieros

Comité de Damas CMIC Nacional

O ] DEPOSITO DE RECURSOS GENERADOS
> POR LOS COMITES DELEGACIONALES

Todos los recursos generados por los Comités Delegacionales deben
depositarse exclusivamente en la cuenta del Comité Nacional, ya que

la contabilidad, el pago de impuestos y la administracion de la banca
electronica estdn centralizados.

Comité de Damas CMIC Nacional
para el Desarrollo Social y Sustentable, A.C.
BANAMEX

6263771
7013
002180701362637710

Medios de depésito: Los ingresos deben recibirse Unicamente mediante
transferencias electronicas o depdsitos directos a la cuenta indicada.

Restriccidn: Las Delegaciones no deben recibir ni manejar recursos en
cuentas bancarias de CMIC para transferirlos posteriormente a la
cuenta del Comité Nacional.

Pagina | 1




[r—

~ - ) .
Reglamento para la Gestion de recursos Financieros

Comité de Damas CMIC Nacional

O 2 PROCEDIMIENTO INGRESOS

Los Comités Delegacionales deberdn informar sobre los depdsitos
realizados a la jefa del Comité de Damas CMIC Nacional.

El comprobante de depdsito debe enviarse dentro de las 48 horas
posteriores al depdsito.

En caso de manejar efectivo, este debe depositarse el mismo

dia o, a mas tardar, el siguiente dia habil.

El comprobante debe ser claro, legible y contener toda la
informacion necesaria para su identificacion.

Solicitar a las entidades que generan ingresos que utilicen el
concepto de "Aportacion” para facilitar el cumplimiento fiscal.

En caso de requerir factura: Proveer los datos fiscales completos al
momento de notificar el depdsito.

Informar para registrar el ingreso bajo el concepto de "Pdblico en
General’.

@
Correo Electronico:

@ WhatsApp: 55 8018 8814
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™ Reglamento para la Gestion de recursos Financieros

Comité de Damas CMIC Nacional

03 PROCEDIMIENTO EGRESOS

Todas las compras o pagos deben gestionarse exclusivamente
por la Oficina Central del Comité Nacional.

Restriccidon: No se realizardn reembolsos a personal de CMIC ni a
presidentas delegacionales.

Los recursos generados por los Comités Delegacionales se
destinardn Unicamente a cubrir sus propias necesidades
operativas. Se deberd presentar una solicitud formal
acompanada de los documentos requeridos para
aprobacion.

Cotizacién: Incluir la coftizacidn para la revision y
validaciéon previa a la factura.

Factura: La factura debe emitirse a nombre del Comité de
Damas CMIC Nacional con el CFDI correspondiente.
Todas las facturas deben cumplir con los requisitos
fiscales vigentes establecidos en el Articulo 86 de la LISR y
el Articulo 29-A del CFF.

Orden de Transferencia: Enviar una orden de transferencia
en formato PDF con la firma de la presidenta
delegacional.
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c) Datos de transferencia:

Reglamento para la Gestion de recursos Financieros

HOINV VIO
ORDEN TRANSFERENCIA

Titular de la cuenta bancaria a transferir
(Ej. Walmart)

Cantidad total

Descripcion detallada del motivo del pago

Nombre presidenta delegacional con
firma autdgrafa

Mencionar Delegacion

Proporcionar informacion completa para realizar el pago.

d) Medios de Envio:

Correo electronico o WhatsApp
(detallados anteriormente).

o1
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Reglamento para la Gestion de recursos Financieros

Comité de Damas CMIC Nacional

()4 PROCESO DE PAGO

()

} (lunes amiércoles)

La jefa del Comité Nacional recaba las firmas de
| autorizacion.

® |0s pagos se realizan antes de las 14:00 horas.

¢ Se enviard el comprobante de transferencia
al Comité Delegacional correspondiente.

\_/

CONTROL DE INGRESOS Y GASTOS POR
()5 DELEGACION

La Oficina Cenftral llevard un registro de ingresos y gastos por
Delegacion.

Los gastos de cada Delegacion deberdn aqjustarse a los ingresos
generados, sin exceder su saldo disponible.
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